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SO GIAO DUC VA PAO TAO

$6: 390/GDPT-TC Thémh phé H6 Chi Minh, ngay 01 thang 02 nim 2018
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vién chinh, chuyén vién cao cip hodic //ff W 72{,’{&2 fl@
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- Ong (Ba) Trudng cic phong, ban Co quan S& Gido duc va
Pao tao;
- Hiéu trudng cac truomg Trung hoc phc:: thong cong ldp;
- Thi trudng cac don vi céng 1dp truc thude So.
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S&r Gido duc va Dao tao tiép nhan c8ng vin sd 324/SNV-CCVC ngay 24 thang 01
nim 2018 cia S& Ndi vy vé viée ldp danh sich ding ky tham dy k¥ thi ndng ngach lén
chuyén vién chinh, chuyén vién cao cdp hoac twong duong,

Déi tugng du thi: cong chire Co quan $& Gido duc va Péao tao; Thu trudng don vi
su nghiép cdng lap.

S& Gido duc va Dio tao dé nghi cac phong, ban Co quan S& va cée don vi sy nghiép
cong lap thudc Sé thue hign nhu sau:

1. Bao cdo va dang ky theo hai (02) méu gdm:

- Mau co cdu ngach cong chire hién 6 va chi tiéu ding ky du thi ning ngach 1én
chuvén vién chinh, chuyén vién cao cép va tuong duong nam 2018 (Mau sb 1).

- Mau danh sach cong chirc ¢6 du cac tidu chudn, diéu kién du thi ning ngach tr
ngach chuyén vién 1én ng’lch chuyén vién chinh va trong duong nim 2018 (Méau
50 2).

2. Giri Mau sb 1 va Miu s6 2 vé& S¢& Gido duc va Pao tao (Phong Té chire can bd)
bing dudng cong van, dong thei gai tdp tin dit lidu dién tr (vé dia chi
pntanh.sgddt@tphem.gov.vn) chim nhit trwde Thir Ba ngay 06/02/2018. Sau thdi gian
nay, phong, ban Co quan S& va don vi su nghiép cong ldp khong gui bdo cdo va danh
siach xem nhu khéng cd ¢dng chire dang ky du thi ndng ngach nam 2018.

Liru i nghién ciiu kf ede tiéu chudn nghiép vu ciia cde ngach thi ndng ngach diroc quy
dinh trong cdc vén ban phdp quy sauw:

- Diéu 4, biéu 5, Pidu 6 cia Thong tr s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nim
2014 ctia B6 N6i vu Quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén
cdc ngach cbng chirc chuyén nganh hanh chinh @ phong, ban déi chiéu cc tiéu chuén dugc
quy dinh cir ¢dng chirc dang ky dy thi ning ngach phﬁ hcrp va Thong tr s6 05/2017/TT-BNV
ngay 15 thang 8 nam 2017 cia Bd Noi vu stra ddi, bd sung mot sb didu cia thong
s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thang 10 nam 2014 va thong tw sd 13/2010/TT-BNV ngay 30
thang 12 nam 2010 clia bd trudng bd néi vu vé tiéu chudn nghigp vu chuyén mén, b nhiém




ngach vi xép luong ddi véi cac ngach céng chire chuyén nganh hanh chinh va viée 16 chire thi
néing ngach cong chue.

- Diéu 7, Diéu 8 ctia Nghi dinh s6 97/2011/ND-CP ngay 21 thang 10 nam 2011
cua Chinh phi quy dinh v& Thanh tra vién va Céng téc vién Thanh tra.

- Diéu 3, Diéu 4 ctia Théng tu sé 09/2010/TT-BNV ngay 11 thang 9 nim 2010
ctia Bd N&i vu ban hanh tiéu chuén nghiép vu céc ngach cong chirc chuyén nganh ké toan
thué, hai quan, du tri.

Trén co s& bao cdo va dé nghi sb lvong chi tiéu niang ngach nam 2018, S¢& Gido
duc va Pao tao s€ tong hop gii S& Néi vy thue hién theo quy dinh./.

) TL. GIAM POC o
Noi nhin: TRUONG PHONG TO CHUC CAN BO
- Mhur trén;
- Giam dbe S&r (3 bio cao);
- Liru: TCCRB. TA., {dd ky)

Nguyén Huynh Long




SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG TO CHUC CAN BQ Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1511/TTr-TCCB Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 12 thang 9 nim 2014
TO TRINH

Vé cit cong chire du thi ky thi ning ngach can sw, chuyén vién hodc twong
dwong nam 2014

1. Tém tiit ndi dung va y kién dé xuét ciia chuyén vién phu trach

Thuc hién theo tinh thin Ké hoach s6 3956/KH-UBND ngay 12 théang 8 nam 2014
ctia Uy ban nhan dan Thanh phd H Chi Minh vé t6 chirc thi ndng ngach can sy, chuyén
vién hoidc tuong duong nim 2014 ctia Thanh phd.

Sau khi ra soat doi ngii can bg, cong chirc co quan So, Phong K& hoach — Tai
chinh hién c6 02 cong chirc dat tiéu chuan dé tham du ky thi nay (Danh s4ch dinh kém).

Kinh trinh 1anh dao xem xét, phé duyét./.

Chuyén vién: Pham Nguyén Trim Anh

2.Y kién ciia Phé Trwéng phong Phong Té chire can bd
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap - Tu do - Hanh phue
SO GIAO DUC VA DPAO TAO

S6: /GDDT-TC Thémh phé Hé Chi Minh, ngay — thdng 8 nam 2014

Vé dang ky thi nang ngach can su,
chuyén vién hodc tuong duong
nam 2014.

Kinh giri: S& Noi vu Thanh phd H6 Chi Minh

Thuc hién K& hoach sé 3956/KI-UBND ngay 12 thang 8 nim 2014 cia Uy ban
nhéin dan Thanh phé Hb Chi Minh vé tb chuc thi nang ngach can su, chuyén vién hoac
twong duong nim 2014 ctia Thanh phd,

Qua ra soat ho so, S& Gido duc va Dao tao cir hai (02) cong chirc du diéu kién va
tiéu chuén du thi nang ngach tir ké toan vién (cao ding) 1én ké toan vién (danh sach va hd
so dinh kem).

Kinh dé nghi S& Noi vu Thanh ph6 H6 Chi Minh xem xét, giai quyét./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén;
-Luu: VT, TCCB. TA.

Lé Hong Son




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péc 13p - Tw do - Hanh phiic
SO NO1 VU
Sé: 324 [SNV-CCVC Thémh phé HO Chi Minh, ngdy 24y thdngolnim 2018

V/v 14p danh séch déng ky tham

dy ky thi ning ngach 1én chuyén

vién chinh, chuyén vién cao cip
ho#c tuong dwong

Kﬁlhjgl'ri: )
- Thi tredng S&, ban, nganh Thanh phd;
- Chu tich Uy ban nhin dén quén, huyén.

Cin ¢t Nghi dinh s& 24/2010/NB-CP ngay 15 thing 3 ndm 2010 cua
Chinh phti quy dinh vé tuyén dyng, st dung va quan ly cong chirc; Thong tu sd
13/2010/TT-BNV ngay 30 thing 12 nim 2010 ciia B Ni vy quy dinh chi tiét
mét s6 diéu vé& tuyén dung va ning ngach cong chic ctia Nghj dinh s6
24/2010/ND-CP; Cin cir Thong tu sb 05/2018/TT-BNV ngdy 15 thang 8 nim
2018 v& stra ddi, bd sung mot sé didu ciia Théng tw s6 11/2014/TT-BNB ngay 09
thang 10 n¥m 2010 va Thong tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 ndm 2010
ctia Bo truong BO Noi vy vé tidu chuén nghiép vu chuyén mén, bd nhiém ngach
va xép luong d@5i v6i céc ngach cong chitc chuyén nganh hanh chinh va vie 5
chitc thi nang ngach cdng chirc va Quyét dinh sé 28/QP-BNV ngay 08 thang 01
n#m 2018 ctia B N§i vu v& viéc ban hanh K& hoach td chirc thi nang ngach cong
chitc trong c4c co quan nha nwée va don vi sy nghiép cdng 18p cia Nha nwée, S&
Noi vy dé nghi S&, ban, nganh Thanh phé va fIy ban nhén din quén, huyén:

1. Béo céo v& sb lwong chi tiéu ning ngach 1én chuyén vién chinh va
chuyén vién cao cip hoic tvong dwong nim 2018 va 1§p danh séch cong chire c6
dii che tiéu chufn, didu kién dy thi ndng ngach 1én chuyén vién chinh hodc twong
dwong nim 2018 (theo mdu dinh kém ding tdi trén Cong théng tin dién tir S Ngi
vu, dia chi hitp.//www.sonoivu, hochiminhcity. gov.vn) giri v& S& Noi vy ddng thoi gii
tap tin dir liu dién to (é dia chi nhvan.snv@tphem.gov.vn) chim nhit truée

. ngay 10 thang 02 nam 2018.

2. Trén co s& vin ban béo cbo v& sb lugng, co chu ngach cong chirc va dé
nghj s6 lugng chi tiéu ning ngach, cing danh sdch céng chirc cé di céc tidu
chudn, didu kién du thi nang ngach [én chuyén vién chinh holic twong dwong ndm




201 f cua 8&, ban, nganh Thanh phé va ﬁy ban nhén dan quén, huyén, S& Noi vu
s& tong hop, tham muu Uy ban nhan dén Thanh phd xay dung K& hoach 8 chiic

thi ndng ngach giri B6 N1 vu théng nhét trude khi td chie thuc hién.é,‘,
L

Noi nhén:

~ Nhur trén;

- Gidm dde S& (dé béo cdo);
= Luu: VT, P.CCVC, V..

Ky b&i: S& NGi vu
s Email:
w2 snv@tphcm.gov.
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Tén co’ quan, don vi
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SO GIAO DUC VA PAO TAO
THANH PHO HO CHI MINH

PHONG/DON V1

CO CAUNGACH CONG CHUC HIEN CO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc ldp - Tw do - Hanh phiic

VA CHI TIEU PANG KY DU THI NANG NGACH LEN CHUYEN VIEN CHINH, CHUYEN VIEN CAO CAP VA TUGNG PUGNG NAM 2018

S6 lwgng, co' ciiu ngach cdng chive hién ¢6

De€ nghj s0 lwgng chi tiéu ndng ngach ciia tirng
ngach cong chiic

STT Tén co quan, td ch ire, dom vi Chuy;eP Vl‘e?]_‘ Chuyen vien Chljyen A 2 Chuyén vién cao o , Ghi cha
-cao edp hodc | chimh hoiic hoic twong | Tong ; - Chuyén vién chinh
53 £ ) 7 £ cip hodc twong -
- Tong 56| twong dwong | twong dwong dwong s0 Airiviin hodc twong dwong
hién co (01.001; (01.002; (01.003; ding idinkicha ;} 002+ (danh cho 01.003;
04.023; 04.024; 04.025; ky e | 04.025; 06.031)
04.024; 06.030)
06.029) 06.030) 06.031)
1 2 3 4 5 6 7 9
I Chire danh vi mé s6 ngach hanh chinh 0 0 0 0 0 0
Chuyén vién cao cép (01.001) 0 / /
2 |Chuyén vién chinh (01.002) 0 0
3 |Chuyeén vién (01.003) 0 0
II  |Chitc danh va mé sé ngach thanh tra 0 0 0 0 0 0 0
4 |Thanh tra vién cao cdp (04.023) 0 /
5  [Thanh tra vién chinh (04.024) 0 0
6 |Thanh tra vién (04.025) 0 0
I |Chitc danh va ma sé ngach ké todn 0 0 0 0 0 0 0
K& toan vién cao cip (06.029) 0 / /
KKé todn vién chinh (06.030) 0 0
K& todn vién (06.031) 0 0
Téng 0 0 0 0 0 0 0
Téng danh sach co: ... ngudi./.
Thanh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng 02 nam 2018

TRUGNG PHONG/HIEU TRUONG/GIAM POC
(Ky va ghi vd ho tén)




SO GIAO DUC VA PAO TAO
THANH PHO HO CHf MINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doe ldp - Tw do - Hanh phiie

PHONG/PON VI
DANH SACH CONG CHUC €O BU CAC TIRU CHUAN PILU KIEN DU THI NANG NGACH
TUN GACH CHUYEN VIEN LEN NGACH CHUYEN VIEN CHINH VA TUONG PUCGNG NAM 2018
Ngay tl'léng nim Thi gian| Mire Imf'ng hién | Vin biing, chirng chi the(f yéu ciu ciia ngach Breiise st il
sinh gift ngach hudng dy thi Co dé ’ Ngoai
Chiire v hORe [~ 2 4n ngi
-\ tn - ) ) . v
STT Hy va tén il § . | Trinh [ | Trinh | . | Trinh | céng diing 1y | O €h
cong tac i s~z | Misd . | Trinh d9 n Trinh ,\ X . .
. tweng | Heésd do . do . do trinh . Ngoai thi
a—— at dwong) | lwong ngach chuyén L lugn Qué;a Iy dg tin ngoai Tin hoe ngir
g hign giw| " | chinh tri Y| hoe | B0 s
mon ‘I NN ngi
/ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
I
2
Téng danh sach co: ngudi./,
Thénh phé Ho Chi Minh, ngay — thdng — ndim 2018

TRUGNG PHONG/HIEU TRUONG/GIAM BOC

(Ky va ghi ¥d ho tén)




BO NOI VU

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 11/2014/TT-BNV Hea Noi, ngay 09 thang 10 ndm 2014

THONG TU _
Quy dinh chitec danh, ma so6 ngach va tiéu chuan nghiép vu
chuyén mén cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh

BO NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

S4: 05/2017/TT-BNV Ha Néi, ngay 15 thang 08 nam 2017

THONG TU
Sira d6i, bd sung mot sb diéu ciia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09 thing 10
nam 2014 va Thong tw s6 13/2010/TT-BNV ngay 30 thiang 12 nam 2010 cia B)
truwéng Bo Noi vu vé tiéu chuan nghiép vu chuyén mon, b6 nhiém ngach va xép
lwong dbi véi cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh va vige t6 chirc thi
nang ngach cong chire

Diéu 4. Tiéu chuin chung vé phim chit

a) C6 ban linh chinh tri virng vang, kién dinh véi cha nghia Mac - Lénin, tu twong 6 Chi
Minh, nim vitng chu truong, duong 16i ctia Pang; trung thanh véi T6 quoo va Hién phap
nude Cong hoa xa hoi chii nghia Viét Nam; bao vé loi ich cua To quée, ctia nhan dén;

b) Thuc hién diy di nghia vu ctia cong chte theo quy dinh ctia phap luat; nghiém tac chip
hanh sy phan cong nhiém VU cua cdp trén; tuan thu phap luét, gitr viing ky luat, ky cuong,
trat tu hanh chinh; gwong mau thuc hién ndi quy, quy ché ctia co quan;

¢) Tén tuy, trach nhiém, liém khiét, trung thyc, khach quan, cong tam va guong mau trong
thue thi cdng vu; lich sy, van hoa va chuén muec trong giao tlep, phuc vu nhan dén;

d) C6 16i séng va sinh hoat lanh manh, khi€m ton, doan két; can, kiém, liém, chinh, chi cong
vo tu; khong loi dung viée cong dé muu cau loi ich ¢4 nhan; khéng quan liéu, tham nhiing,
lang phi, tiu cuc;

d) Thuong xuyén c¢6 y thirc hoc tap, rén luyén ning cao pham chét, trinh do, nang luc.

Chwong 11

CHUC TRACH, NHIEM VU VA TIEU CHUAN NGHIEP VU

CHUYEN MON CAC NGACH CONG CHUC HANH CHINH
Piéu 5: Ngach chuyén vién cao cip (01.001)
1. Chire trach
La cong chtc hanh chinh ¢ yéu cdu chuyén mén nghiép vu cao nhit v& mot hodc mot s6
linh vuc trong céc co quan, t6 chirc hanh chinh tir cép tinh tré 1én, ¢6 trach nhiém ch tri
tham muu, téng hop va hoach dinh chinh sach, chién lugc ¢é tinh vi md theo nganh, linh
vue hoidc dia phuong; t6 chire chi dao, trién khai thuc hién céc ché dd, chinh séach.




2. Nhiém vu

a) Chu tri xdy dung, hoan thién thé ché hoic cic vin ban quy pham phap ludt, cic chu

truong, chinh sach kinh té - xa hoi, cac dé an, chuong trinh, du 4n c6 tdm ¢ chién lrge vé

chinh tri, kinh té, an ninh, qude phong, vén hoa, xi héi cia B9, nganh trong pham vi toan

qube, hodc dé an, chuong trinh, du 4n tong hop kinh té x4 hoi cua tinh, thanh phd truc thude

Trun g uong;

b) T6 chire chi dao, trién khai huéng din, kiém tra viéc thuc hién thé ché quan ly chuyén

mon nghiép vu va dé xuét cdc bién phap, giai phap dé thuc hién c6 hiéu qua. Trudng hop

dac biét, truc tlep thue thi cong vu, nhiém vu cy thé khéc khi duoc cap trén giao;

¢) T6 chue téng két, danh gia va dé xut cic phuong an sira dbi, bd sung, ting cudng hiéu

lue, hi€u qua cua cong tac quan ly;

d) Chu tri nghién ctru dé tai, d& an va cac cong trinh nghién ctru khoa hoc cap bo, cép tinh

nhim d01 m6i, hoan thién co ché quan ly, ning cao hiéu luc, hi¢u qud hoat dong ctia cic co

quan, t6 chiic, phuc vu thuc hién duong 16i, chinh sach cna Dang va phap luat cua Nha

nudc;

d) Chu tri viée t6 chire bién soan, xay dung céc (ai li¢u hudéng din chuyén mon nghiép vu

clia nganh, linh vuc; t6 chire tap huin chuyén dé, bdi dudng nghiép vu hoic phd bién kién

thire, kinh nghlun cua nganh, linh vue.

3. Tiéu chuin vé nang lye chuyén mén, nghiép vy

a) Nam viing va am hiéu sau sic chii truong, duong 16i ctia Dang, phap ludt cua nha nuéc:

dinh huéng phat trién, chién lugc, chinh sach ctia nganh, Iinh vyc dang lam viéc;

b) Nam viing va am hiéu h¢ théng cac kién thuc quan ly hanh chinh nha nuéc, quan Iy nha

nudGe vé nganh, linh vue va cac quy dinh cua phap luat vé ché do cong vu, cong chirc;

c) Nim viing tinh hinh va xu thé phat trién nganh, Iinh vuc cdng tac trong nude va thé gidi;

t6 chire nghién ctu phuc vu quan Iy va xir Iy théng tin quan ly;

d) Cé nang lyc dé xuét, tham muu hoach dinh chinh sach, chi ti xdy dung cac du 4n luat,

phép 1énh, dé an, chuong tr inh gin véi chuyén mon nghiép vu ctia nganh, linh vuc cong tac

dé trinh cac cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;

d) Thanh thao va lam chi cac ky nang soan thao, thuyét trinh, bao vé va td chie thuc hién

dé xay dung va trién khai cac du an, dé an, chuong trinh lién quan dén céng tac quan ly nha

nuoc;

¢) C6 nang luc phén tich, tong hop, hé thong hoa va dé xudt duoc cac phuong phap dé hoan

thién hoiic giai quyét cac vin dé thyc tién dang dit ra thudc pham vi quan ly theo nganh,

linh vuc hogc dia phuong;

g) C6 ning luc t6 chire chi dao thuc hién viéc tmg dung tién bo khoa hoc ky thuat dé cai tién
va nang cao chit lugng, hiéu qua cong tac trong nganh, linh vuc hodc dia phuong;

h) Déi voi cong chie dy thi nang ngach chuyén vién cao cap thi trong thoi gian gitt ngach

chuyén vién chinh hoic twong dwong da chu tri xay dung, tham dinh it nhét 02 van ban quy

pham phap ludt hodc dé tai, dé an, du 4n, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cip bd, nganh

hogc cap tinh ma co quan sur dung cong chirc dugc giao chu tri nghién ctru, xdy dung; da

duge cap co tham quyén ban hanh hogc nghiém thu. Cu thé nhu sau:

C6 quyét dinh cta n guoi co thim quyén cir tham gia Ban soan thao van ban quy pham phép

ludt ma co quan noi cong chire cong téc duge giao chi tri nghién cu, xdy dung va da duoc

cip c6 tham quyén ban hanh. Truong hop tham gia xdy dung van ban ma theo quy dinh ctia

Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat khéng bat bude co quan noi cong chire cong tac

dugc giao chu tri phai thanh 1ap Ban soan thao thi phai c6 viin ban giao nhi¢m vu chu tri xay

dung cua ngudi co tham quyén.

C6 quyét dinh ctia ngudi cé thim quyén cir tham gia Ban chi dao, Ban chii nhiém, Ban soan




thao dé tai, dé an, chuong trinh, du 4n cip Bo, nganh hoiic cap tinh ma co quan noi cong

chtic cong tac dugc giao chu tri nghién clru, xdy dung va da duoc cap co tham quyén

nghiém thu hodc phé duyét.

C6 vin ban giao nhiém vu ctia nguoi co tham quyén V(, vige chu tri xdy dung bao cdo tham

dmh tham tra, chinh Iy vin ban quy pham phap luat, gbdm: dy an Ludt, Nghi quyet ctia Qudc
i, du 4n Phap Iénh, Nghi quyét ctia Uy ban thuong vu Quéc hoi; Lénh, Quyét dinh cua

Chu tich nude; Nehi dinh ctia Chinh phu, Quyét dinh ctia Thi tudng Chinh phu; Nghi quyét

ctia Hoi dong nhan dan cip tinh, Quyét dinh ctia Uy ban nhéan dan cap tinh,

i) C6 kinh nghiém trong linh vue hanh chinh, cong vu hodc trong hoat dong lanh dao, quan

ly. Cong chtre du thi nang ngach chuyén vién cao cap phai co thoi gian gilt ngach chuyén

vién chinh hodc tuong duong tir di 06 ndm trd 1én, trong do thoi gian gilt ngach chuyén

vién chinh t6i thiéu 01 nam (di 12 thang).

4. Tiéu chuéin vé trinh dd dao tao, bdi dudng

a) Co bing tot nghiép dai hoc trér 1én véi chuyén nganh dao tao phu hgp voi nganh, linh vire

cong tac;

b) C6 bang tét nghiép cao cap ly ludn chinh tri hodc cao cip 1y luan chinh trj - hanh chinh

hodc ctr nhan chinh tri hodc cé gldy x4c nhén trinh d6 ly ludn twong duong cao cap 1y ludn

chinh trj ctia co' quan ¢ tham quyén;

9) Co chung chi boi ClU’OHU nghiép vu quan 1y nha nude ngach chuyén vién cao cap hodc ¢b

bang tot nghiép cao cip ly luan chinh trj - hanh chinh;

d) C6 chimg chi tin hoc voi trinh do dat chuan k§ niang sir dung cong ngh¢ thong tin co ban

theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 ndm 2014 cua Bo

treong Bo Thong tin va Tr uyén théng quy dinh Chuan k¥ ning str dung cong nghé théng tin

hodc chirng chi tin hoc trmg dung trong duong™.

Piéu 6. Ngach chuyén vién chinh (01.002)

1. Chire trach

La cong chie hanh chinh c6 yéu céu chuyén mon nghi¢p vu cao vé mot hodc mot sb linh
vuc trong cac co quan, t6 chirc hanh chinh tir ¢Ap huyén trér 1én, c6 trach nhiém thuc hién
mdt hodc mot sb nhiém vu phic tap trong co quan, don vi; tham muu, tong hop xay dung
hoéc t6 chuce thue hién ché dd, chinh sach theo nganh, linh vuc hodc dia phuong.

2. Nhiém vu

a) Chu tri hodc tham gia nghién clru, xdy dung va t6 chtrc thue hién cac chién luoc, ché do,
chinh sach; xdy dung, hoan thién thé che co che quan ly nha nude thude linh vue chuyén
mdn nghiép vu trong pham vi toan qudc hoiic cap tinh, cap huyén;

b) Chu tri nghién ctru, xdy dung quy dinh, quy ché quan 1y nghiép vu cua nganh, linh vuc
hoac cua dia phuong;

c) Té chire, hudng dan, theo dai, kiém tra viéc thuc hién ché do, chinh sich chuyén mén
nghiép vu; dé xuit cac bién phap dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quéan ly ctia nganh, linh vye
hodic co quan tir ¢ip huyén tré 1én;

d) Chu tri hodc tham gia t chire trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén méon nglnep vu;
xay dung bao cdo, théng ké, quan 1y hd so luu trir, thue hién quy trinh nghiép vu; tong hop,
danh gid, hoan thién co ché, chinh sach quan 15

d) Chu tri nghién ctru nhitng dé tai, dé 4n vé quan ly nghiép vu, cai tién noi dung va nang
cao hiéu qua phuong phap quan ly;

e) Truc tiép thye thi cong vu va cac nhiém vu khac duge cip trén giao.

3. Tiéu chuén vé ning lyc chuyén mon, nghiép vu

a) Nam viing dudng 161, chu truong ctia Dang va phép luat ciia Nha nudc; hé théng chinh




tri, hé thong t6 chiic céc co quan nha nudc, ché do cong vu, cong chire va cac kién thire, k§
nang chuyén mon nghi¢p vu thude nganh, linh vue quan ly;

b) Chu tri, t6 chic xdy dung hoan thién thé ché; chu tri xdy dung cdc van ban quy pham
phap ludt hudng dan thuc hién; xdy dung cac dé an, dy 4n, chuong trinh cong tac; danh gia
tc dong vé kinh té, xa hoi dbi v6i cdc chinh sach chuén bi ban hanh;

¢) Thanh thao ky nédng soan thao van ban hanh chinh theo diing thé thirc, quy tr inh, thu tyc
va tham quyén; trinh bay va bdo vé dugc cic v kién, noi dung dé xuét; giai quyét tdt cac
nhiém vu dugc giao theo doi, quan ly:;

d) Té chuc hudéng déan, thuc hién ché do, chinh sach, cac quy dinh vé quan ly nha nuéc
thudc nganh, linh vuc hodc dia phuong dang cong tac; thuc hién, dé xuét cac bién phap
kiém tra, danh gid;

d) T6 chirc phoi hop, t6 chtc kiém tra, témg két thuc thi chinh séch theo nganh, linh vuc
hoac dia phuong;

¢) Nim duoc tinh hinh va xu thé phét trién nganh, linh vuc cong tac trong nuée va thé gioi;
t6 chirc nghién ctru phuc vu quan ly va xt ly thong tin quan ly;

g) Déi voi cong chire dy thi nang ngach chuyén vién chinh thi trong thoi gian giit ngach
chuyén vién hodc twong duong da chu tri hodic tham gia xay dung, tham dinh it nhét 01 van
ban quy pham phap ludt hodc dé tai, dé an, du an, chuon g trinh nghlen ctiu khoa hoc cip bo,
nganh hodc cap tinh, cap huyén ma co quan st dyng coéng chie duoc giao chu tri nghién
clru, xdy dung; da duge cap co tham quyén ban hanh hodc nghiém thu. Cy thé nhu sau:

C6 quyét dinh ctia ngudi co thim quyén cir tham gia Ban soan thao hodc T bién tép vin
ban quy pham phap ludt ma co quan 101 ¢ong chire cong tac duoc giao chii tri nghién cuu,
xdy dung va da dugc cip cé thim quyén ban hanh. Truong hop tham gia xdy dung van ban
ma theo quy dinh cua Luét Ban hanh van ban quy pham phép luat khong bat budc co quan
noi cong chirc cong tac duge giao chi tri phai thanh 14p Ban soan thao hodic T6 bién tap thi
phai 6 van ban giao nhi¢m vu chu tri hodc tham gia xdy dung ciia nguoi co thdm quyén.

C6 quyét dinh ctia ngudi ¢6 thim quyen cur tham gia Ban chi dao, Ban chii nhi¢m, Ban soan
thao hodc T6 giip vice, T6 bién tap, T bién soan dé tai, dé 4n, chuong trinh, du 4n cip Bo.
nganh hodc cap tinh, cap huyén ma co quan noi cong chirec cong tac duge giao chu tri nghién
ciru, xdy dung va da dugc cap cé thim quyén nghiém thu hodc phé duyét.

Cé van ban giao nhiém vu cia nguoi co thim quyén vé viée chu tri hogc tham gia xay dung
bdo cdo thdm dinh, thim tra, chinh ly vén ban quy pham phép ludt, gdm: dy 4n Luat, Nghi
quyel ctia Qude hoi, du an Phap [énh, Nghi quyét ctia Uy ban thuong vu Qude hoi; Lénh,
Quyét dinh cua Chu tich nuée; Nghi dinh cua Chinh phu, Quyét dinh cta Thu tudng Chinh
phu; Nghi quycl ctia Hoi déng nhan dan cap tinh, cip huyén, Quyét dinh cta Uy ban nhan
dan cap tinh, cap huyén.

h) Co6 kinh nghi¢m trong linh vuc hanh chinh, cong vu hodc trong hoat dong lanh dao, quan
ly. Cong chtre du thi néing ngach chuyén vién chinh phéi ¢6 thoi gian gitt ngach chuyén vién
hodc tuong duong tur du 09 nam tr¢ 1€n (khong ké thoi glan tap su, thu viée), trong do thoi
gian gitr ngach chuyen vién 16i thiéu 01 ndm (du 12 thang).

4. Tiéu chuan ve trinh d¢ dao tao, bdi dudong

a) C6 bang tot nghiép dai hoc tr& 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop véi nganh, linh vuc
cOng tac;

b) C6 chimng chi boi dudng nghi¢p vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién chinh hoic ¢é
bang tot nghiép cao cép 1y luan chinh tri - hanh chinh, thac s§ quan ly hanh chinh cong, tién
sy quan ly hanh chinh cong;

¢) Co chung chi ngoai ngir vai tunh do tuong duong bac 3 khung nang luc ngoai ngii Viét
Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014 cuta




B truong BO Giao duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét
Nam hoiic ¢6 chimg chi dao tao tiéng dan toc thiéu sb do co s¢ dao tao co thAm quyén cép
ddi voi cong chire dang lam viée & ving dan toc thiéu so;

d) C6 chung chi tin hoc véi trinh do dat chuan k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nim 2014 cia Bo
trudng Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chudn k¥ nang sir dung cong nghé théng tin
hoédc ching chi tin hoc Gmg dung tuong duong™.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CHINH PHU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S: 97/2011/ND-CP Ha Noi, ngay 21 thdng 10 ném 2011
NGHI PINH

L) A o n * ~ r A
Quy dinh vé Thanh tra vién va Cong tac vien Thanh tra

Piéu 7. Tiéu chuin ngach thanh tra vién chinh (04.024)

1. Chure trach:

Thanh tra vién chinh 13 cong chtic chuyén mén nghiép vu ciia co quan thanh tra nha nude,
thuc hién quyét dinh thanh tra va céc nhiém vu khéc ctia co quan thanh tra nha nuée. Thanh
tra vién chinh duge giao chi tri hoic tham gia thanh tra cac vu viéc c6 quy mod rong, tinh
tiét phuc tap, lién quan dén nhiéu linh vue; khi tién hanh thanh tra phal tuan thu phap luat,
chiu trach nhiém trudce phap luat va Thi trudng co quan quan ly truc tiép vé& nhiém vu duoc
giao.

2. Nhiém vu:

a) Chu tri hodc tham gia ‘iﬁy dung ké hoach, t6 chac thuc hién cac vu viéc thanh tra, giai
quyét khiéu nai, td cdo, chong tham nhiing dugc giao;

b) Truc tiép thuc hién hodc t6 chic viée phbi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan tién
hanh thu thap ching ctr, hd so co lién quan dén vu viéc thanh tra, giai quyét khiéu nai, tb
cdo, chong tham nhiing dugc giao;

¢) Xay dung bao cdo két qua thanh tra, két luan thanh tra, lam ro tirng ndi dung da thanh tra;
xdc dinh ro tinh chit, mtc do vi pham, nguyén nhén, trdch nhi€m; kién nghi bién phéap giai
quyét dé chan chinh hoat dong quén ly trong pham vi nganh hodc dia phuong;

d) T6 chirc danh gia, rat kinh nghiém viéc thuc hién cac cudc thanh tra dugc g1a0

d) Tham gia xay dung cdc quy trinh nghlep vu thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo, chéng
tham nhiing; truc tiép hodc tham gia bdi dudng chuyén mon nghiép vu cho thanh tra vién,;

¢) Trong qua trinh thanh tra, thyc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai Diéu 47 va biéu 54
Ludat Thanh tra;

g) Thuc hién cac nhiém vy khéc do Thu trudng co quan thanh tra nha nuée giao.

3. Nang luc:

a) Nim vitng chu truong, duong 16i, chinh sach ctia Dang, phap ludt cia Nha nude, thue
tién hoat dong quan 1y nha nudc va quan ly kinh t&, van hoa, xa hoi, dé xudt va 6 chirc thuc
hién ¢6 hiéu qua cac cudc thanh tra dugc giao;

b) Nam viing nguyén tac, ché dg, chinh sach, quy dinh cia Nha nude trong quan ly kinh té,
van hoéa, xa hoi;

¢) Am hiéu sdu tinh hinh kinh té - xa hoi;

d) Co kién thic chuyén mén, nghiép vu chuyén nganh theo linh vuc duge pl han cong, co kha
nang dam nhan trach nhiém la truéng doan, phé truong doan thanh tra; t& chirc didu hanh
huéng din thanh tra vién, cong tac vién thanh tra thuc hién nhiém vy thanh tra dugc giao;

d) Co nang luc phan tich, danh gia nhiing vén dé thude pham vi quan ly cta nganh, linh vuc,
dia phuong.

4. Yéu cau trinh do, thdm nién cong tac:

a) Co bang tot nghiép dai hoc trdr 1én phu hop voi chuyén moén thude nganh, linh vue dang
cong tac;

b) Co6 van bing hodc chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach thanh tra vién chinh;



¢) C6 van bang hoic ching chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nude ngach chuyén vién
chinh;

d) C6 van bang hodc chirng chi ngoai ngit trinh do B trd 1én thude 01 trong 05 thir tiéng:
Anh, Phap, Nga, Trung Qudc, Pirc. Pbi véi cong chiic cong tac tai céc dia phuong & ving
mién nui, ving siu, ving xa, ving bién gidi, hai dao ¢o sir dung tiéng dan toc thiéu sb phuc
vu true tiép cho cong tac thi duge thay thé ching chi ngoai ngit bang chiing chi tiéng dén
toc thiéu sb do co quan c6 tham quyén cap hodc thii truéng co quan thanh tra noi cong chirc
dé cong tac xac nhén;

d) Str dung thanh thao tin hoc van phong hodc ¢6 chirng chi tin hoc vin phong;

e) Co6 thoi gian cong tac & ngach thanh tra vién va tuong duwong téi thiéu 1a 09 nam, trir
truong hop la can bd, cong chtic, vién chire, s§ quan Quan doi nhén dan, sy quan Cong an
nhén dan cong tic & co quan, to chirc, don vi khac va dang gitr ngach cong chiic, vién chire,
cép ham tuong duong ngach thanh tra vién chinh chuyén sang co quan thanh tra nha nude.

Pidu 8. Tiéu chuin ngach thanh tra vién cao cap (04.023)

1. Chue trach:

Thanh tra vién cao cép la cong chirc chuyén mon nghiép vu ctia co quan Thanh tra Chinh
pht, Thanh tra bd, co quan ngang bd, Thanh tra tinh, thanh phd true thude Trung wong, thuc
hién quyé[ dinh thanh tra va céc nhiém vu khac ctia co quan thanh tra nha nudce. Thanh tra
vién cao cép duoc giao truc tiép chu tri thanh tra cac vu viéc cd quy mod 1on, tinh tiét rat
phtre tap, lién quan dén nhidu nganh, linh vue; khi tién hanh thanh tra phai tuan thii phap
luat, chiu trach nhiém trude phap ludt va Thu truong co quan quan ly truc tiép vé nhiém vu
duoc giao.

2. Nhiém vu:

a) Chu tri xdy dung ké hoach, t6 chirc thuc hién cdc vu viée thanh tra, giai quyét khiéu nai,
t6 céo, chdng tham nhiing duoc giao;

b) Truc tiép thuc hién hodc t6 chirc viée phdi hop véi cac co quan, don vi hitu quan tién
hanh thu thap chimg ct, hd so ¢o lién quan dén vu viée thanh tra, giai quyét khiéu nai, &
cdo, chéng tham nhiing dugc giao;

¢) Xéy dung béo céo két qua thanh tra, két ludn thanh tra, lam r6 ting ndi dung da thanh tra;
xdc dinh rd tinh chit, mac do vi pham, nguyén nhén, trach nhi¢m; kién nghi bién phap giai
quyét dé chan chinh hoat dong quan 1y dbi v6i cac nganh, linh vuc hodc cac dia phuong;

d) Chu tri hoidc tham gia tong két, danh gid cac cude thanh tra ¢d quy mé 16n, phic tap, cude
thanh tra dién rdong dugc giao;

d) Chu tri, tham gia xdy dung céc quy trinh nghiép vu thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cdo,
chéng tham nhiing; boi dudng chuyén mén nghiép vu cho thanh tra vién, thanh tra vién
chinh;

e) Trong qua trinh thanh tra, thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai Diéu 47 va Piéu 54
Luat Thanh tra;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac do Thu trudng co quan thanh tra nha nude giao.

3. Néang luc:

a) Nam viing chi truong, dudng 16, chinh sach cia Dang, phap ludt ctia Nha nude, cac muc
tiéu chién luge phat trién kinh &, van héa, xa hoi trong tirng thoi ky, ting nganh, tirng linh

vue;




b) Am hiéu sau tinh hinh kinh té - x héi trong nudce va trén thé giGi; nam viing cac nguyen
tac, ché do, chinh sach, quy dinh ctia Nha nude trong quan ly nha nude, quan ly kinh &, vin
hoa, xa hoi;
¢) Co kién thic sau, rong vé chuyén mon nhiéu nganh, linh vuc; cé kha nang dam nhan
trach nhiém truéng doan, pho truong doan thanh tra cac vu viée co quy mo 16n, tinh tiét rat
phtc tap, lién quan dén nhiéu nganh, linh vue; ¢6 kha nang t6 chie, diéu hanh thanh tra vién
chinh thyc hién nhiém vu thanh tra duoc giao;
d) Chu tri viée tong két, nghién ctru ly ludn vé cong tac thanh tra; tham gia xdy dung cic
viin ban phap luat vé thanh tra, gidi quyét khiéu nai, t& cao va phong, chdng tham nhung,
d) Tham gia xdy dung chuong trinh, bién soan tai liéu chuyén mon nghlep vu dé dao tao,
bdi dudng cho thanh tra vién, thanh tra vién chinh, Cclﬂ bo quan Iy ctia cac o chirc thanh tra;
e) Co nang luc phan tich, khai quat, tong hop nhing vin dé thudc pham vi quan Iy cta nhiéu
nganh, nlneu linh vue.
4. Yéu cau trinh do, thim nién cong tac:
a) Co bing tét nghiép dai hoc tré 1én phu hop voi chuyén moén thude nganh, linh vue dang
cong tac;
b) Co6 van bang hodc chimg chi bdi dudng nghiép vu n gach thanh tra vién cao cép;
¢) C6 van bing hodc ching chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nude ngach chuyén vién
cao cap;

d) C6 trinh do cao cdp 1y ludn chinh tri:
d) C6 van bing hodc chung chi ngoai ngi trinh d§ C trér 1&n thude 01 trong 05 thu tiéng:
Anh, Phdp, Nga, Trung Qude, Diic;
¢) Sir dung thanh thao tin hoc vin phong hoic c6 chiing chi tin hoc van phong;
g) Co thoi gian cong tac ¢ ngach thanh tra vién chinh va twong duong tbi thiéu 1a 06 nim,
trtr truong hop 1a can bo, cong chiic, vién chire, s§ quan Quén ddi nhan dén, s§ quan Cong
an nhan dén cong tac & co quan, to chac, don vi khac va dang gilt ngach cong chirc, vién
chirc, cap ham twong duong ngach thanh tra vién cao cp chuyén sang co quan thanh tra nha

nuoc.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BO NOQI VU DPoe ldp - Ty do - Hanh phic

S6: 09/2010/TT-BNV Ha Noi, ngay 11 thang 09 nam 2010
THONG TU
Ban hanh tiéu chudn nghiép vu cic ngach cong chire chuyén nganh ké tosn,
thué, hai quan, du triv

Pidu 3. Ké toan vién cao cAp (mi s6 06.029)

1. Chire trach:

K& toan vién cao cap la cong chic chuyén mén nghiép vu cao nhit trong bd may hanh chinh
nha nude thuc hién chirc nang quan ly vé cong tac ke toan, giap lanh dao B§ (nganh), hoac
Uy ban nhan dan tinh chi dao, diéu hanh va quan ly t6 chae thuc hién hé thdng nghiép vu ké
toan.

2. Nhiém vu:
a) Chu tri, nghién ciru, xdy dung céc van ban quy pham phap luat vé ké toan: cac Ludt, cac

chuan muc ké todn, cac ché do ké toan, 1\1em todn cua Vi€t Nam; cdc dé an chién luge phat
trién cOng tac ké toan trong pham vi toan quoc gom

- Nghién ciru, xdy dung chu truong, phuong hudng va bién ph'}p hoan thién hé théng ké
toan dap mg yéu cdu cai cach quan 1y kinh té, tai chinh cua quoc gia;

- Nghién ctru, xdy dung cdc van ban quy pham phap luét vé ké toan ddi v6i van dé tong hop
phtrc tap;

- Nghién ctru, khao sat va xdy dung cac ché do tai chinh, théng ké, ké toan, klem todn va
quy ché, quy trinh nghlep vu, cdc chudn muc ké toan, kiém toan trong nudc va quoc té;

b) Chu tri to chirc viée phdi hop nghiép vu cua linh vyc lién quan gifia cac cap quan ly ciung
linh vuc cua céc nganh dam béo tinh théng nhit dong b trong toan quéc;

¢) Tham gia xay dung cac muc tiéu, gido trinh va huéng dan dao tao, bf”)i dudng doi ngii ké
todn truong, kiém toan vién;

d) Chu tri to chirc, chi dao, thuc hién cic phuong an, ké hoach, kiém tra nghiép vu ké toan
va xdy dung cdc vin ban sira doi, bd sung cac quy dinh vé ké toan hién hanh nhim to chiic
quan ly chat ché co hiéu luc va hi¢u qua hon;

d) Chu tri 14p cac du toan va xdy dung céc dinh méc kinh té. Kiém tra viéc thuc hién du
toan, dinh murc chi tiéu, stir dung tai san, kinh phi;

e) Chu tri td chuc tong hop, danh gid, phan tich hiéu qua, rat kinh nghiém va dé xuat
phuong én diéu chinh, sta d6i hodic bd sung vé quy trinh nghiép vu, ché do ap dung, tong
hop bdo cdo lén cip trén;

g) Thyc hién viée kiém tra ndi bo déi v6i cac don vi truc thude, dé xuat cac bién phap xu ly
vi pham va cac bién phap chan chinh hoan thién to chtrc c¢on g tdc va td chire bd may ké toan
cua cac don vi;

h) Dé xuét y kién vai lanh dao hodc cép trén giai quyét vé nhitng vin dé phat sinh, vuéng
mic trong thuc hién quy ché quan ly, cai tién ndi dung va phuong phap quan ly, quy trinh
nghiép vu ké todn.

3. Nang luec:

a) Ndm dugc chu truong, dudng 16i chinh sach cua ‘Dang, phap luat cua Nha nudc, niam
chic quan ly hanh chinh, cai cach hanh chinh va chién lugc phat tr ién kinh té - xa hoi cua
Chinh phu, cia nganh, linh vyc;

b) Hiéu rd va tuan thi Luat ké todn, céc chudn muc ké toan, cac ché do tai chinh ké toan cta
nha nudc va cac ché do ké toan cu thé ap dung trong cac nganh, linh vuc;




¢) B lleu biét rong vé hé thong Iy ludn thue tién cac hinh thire, phuong phéap va xu hudéng
phat trién ciia cong tac ké toan, kiém todn tr ong nudc va quoc té;

d) Niam ving luat phap Kkinh té, tai chinh, cac chinh sach ché dé tai chinh tin dung cia Nha
nuée va phap luat quéc té lién quan dén cong tac ké todn cta nganh, linh vuc;

d) Nim viing nguyén ly to chirc cong tac ké toan, cic chuan muc ké toan, kiém todn trong
nudc va quoc té;

¢) Am hiéu rong vé tinh hinh phat trién kinh té xa hoi cta linh vuc quén ly tai chinh ¢ trong
nude va qudc té;

g) C6 nang luc nghién ctru khoa hoc va t6 chtic chi dao tng dung tién bd ky thuat hién dai
dé cai tién hé thdng quan 1y nghiép vu ké toan.

4. Trinh do:

a) Co bang tot nghi€p dai hoc chuyén nganh tai chinh ké toan trd 1én;

b) C6 bang tbt nghi¢p cao cap Iy ludn chinh tri;

¢) C6 chiig chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién cao cép;

d) C6 ngoai ngit trinh d6 C trd [én (mot trong nam thi tiéng: Anh, Phép, Nga, Trung, Pic)
hodc mét ngoai ngit khac theo yéu cau cua vi tri lam viée;

d) Co trinh d6 tin hoc van phong (cdc k§ nang cua Microsoft Word, Microsoft Excel,
Internet) va sur dung thanh thao phan mém ké toan phyc vu cong tic chuyén mén;

¢) Co thoi gian tdi thiéu & ngach ké toan vién chinh 1 06 nam;

g) Chu tri hodc tham gia dé an, dé tai, cong trinh nghién ctru khoa hoc vé tai chinh ké toan
duge Hoi dong khoa hoc cip B, nganh cOng nhén va ap dung c6 hiéu qua trong thuc tién.

Diéu 4. Ké toan vién chinh (mi sé 06.030)

1. Chire trach:

K& toan vién chinh 1a cong chire chuyén mén nghiép vu trong bo may hanh chinh nha nuéc

thyc hién chirc nang quan ly vé cong tic ke todn, gitip 1anh dao don vi chi dao, didu hanh va

quan Iy nghiép vu ké toan & don vi hoiic td chirc thuc hién cong tac ké toan tai don vi.

2. Nhiém vu:

a) Nghién ctru, xdy dung cac van ban quy pham phap luat vé ké todn; xét duyét hé théng ké

toan va ché do ké toan ap dung cho don vi, nganh hoic linh vuc ké toan nha nudc;

b) Chu tri 14p céc du toan va tham gia xdy dung cac dinh mirc kinh té. Kiém tra viéc thuc

hién du todn, dinh murc chi tiéu, sir dung tai san, kinh phi;

¢) T6 chirc phan tich, danh gia tinh hinh quén ly, su dung tai san, kinh phi va dé xuét bién

phap quan ly, sir dung tiét kiém, c6 hiéu qua cdc ngudn vén hodc kinh phi;

d) T6 chire tong hop danh gia, phan tich hi¢u qua, rat kinh nghi¢m va dé xmt phuong an

diéu chinh, sira doi hodc bd sung vé quy trinh nghiép vu, ché d6 ap dung, tdng hop béo céo

lén cap trén;

d) T chire, chi dao, diéu hanh, huéng din, kiém tra nghiép vu ké toan va dé xuit cic bién

phap chi dao, chin chinh, nhim dam béo viéc quan ly théng nhét nghiép vu ké toan cta don

vi, nganh, linh vuc;

e) Nghién ctu, xay dung mo hinh miu vé cong tac hach toan ké toan, 6 chiic ké toan phu

hop véi dic diém, tinh hinh thyc té va yéu ciu quan ly cua dia phuong, don vi, nganh, linh

vue:

g) Tham gia xay dung muc tiéu, gido trinh dao tao, boi dudng ddi ngi ké toan vién;

h) Lap béo cdo nghiép vu, bdo cio ké toan thude cde phén hanh phu trach va bao céo ké toan

truong phan cong. Chiu trach nhiém trude ké toan trudng vé su chinh xac trung thuc cua cac
50 liCu bao cdo; thuc hién, theo doi va kiém tra vé nghiép vu ké toan dbi voi céc ké toan

vién thude thim quyén quan ly, diéu hanh va c4c bd phan lién quan;
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i) Nghién ctru, khdo sat va xdy dung cac ché do tai chinh, thong ké, ké toan va quy ché, quy
trinh nghlep vy, cac chuin muc ké todn trong nudc va quoc té;
k) Dé xuét v kién véi lanh dao hoic cap trén gidi quyét vé nhiing v 4n dé phat sinh, vudng
mic trong thuc hién quy ché quan ly. cai tién ndi dung va phuong phap quan ly, quy trinh
nghiép vu ké toan.
3. Nang lye
a) Ndm duoge chi truong, duong 16i chinh sach ctia Dang, phap ludt ciia Nha nude, nim
chéc quan 1y hanh chinh, cai cach hanh chinh va phuong huéng chi truong, chinh sach cua
nganh, cta don vi vé linh vue nghiép vu ké toan; cong tac td chirc bo mdy cta don vi va cac
quy dinh ctia phap luat vé ké toan;
b) Hiéu ro va tuan thu Luat ké toan, céc chuén muyc ké todn, cac quy dinh ctia phap ludt khac
vé ké toan, nguyén 1y ké toan, cic ché do tai chinh, théng ké, va thong tin kinh té ¢o lién
quan;
¢) C6 chuyén mon séu vé ly luén va thue tién vé nghiép vu ké toan, cac quy dinh cu thé vé
hinh thirc va phucmg phéap ké toan; cac ché do ké toan p dung trong nganh linh vuc ké toan
nha nude; ndm duge hé thong ké toan nganh, linh virc khéc; quy trinh 16 chirc cong tac ké
toan; ¢6 kha nang quan Iy va td chirc diéu hanh t6t cong téc ké toan & don vi, nganh, linh
vuc;
d) Xay dung phuong an ké hoach cy thé va thong hiéu tha tuc hanh chinh nghiép vy cua
nganh quan ly va viét vin ban t6t;
d) Ndm duoc nhitng van dé co ban vé khoa hoc quan Iy, am hiéu thue tién san xuat, dich vu,
kinh doanh, tinh hinh kinh (& - xa hoi doi séng xung quanh cac hoat dong quan Ly dbi voi
[inh vue ké toan, kiém todn;
e) Nghién ciru, dc xuét trién khai hodc bo sung, sira dbi quy che quan ly, quy trinh nghiép
vu, tong két cai tién nghiép vu quéan Iy nim duge xu thé phat trién nghiép vu trong nude va
thé gml

g) T chirc trién khai céc hoat dong vé quy ché quan [y, quy trinh nghi€p vu, quy trinh luén
chuyén ching tir, phuong phap quan 1y va didu hanh déi v6i nhiém vu ké toan trong don vi,
nganh, linh vuc;
h) C6 kha nang tiép thu, nim bt kién thire kinh té, phan tich tai chinh va t6 chtrc diéu hanh
dugc tmg dung céc k¥ nang su dung phuong tién k¥ thuat hién dai: trao d6i va st dung cac
tai liéu ké toan, thong tin ké toan, phan mém ké toan, chiing tir dién i va giao dich dién tur;
i) Co trinh do doc lap t6 chire 1lam viée, am hiéu tinh hinh kinh té - xi hoi trong nude va
quéc té.
4. Trinh dg:
a) C6 bang tot nghi¢p dai hoc chuyén nganh tai chinh ké toan trd 1én;
b) C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ngach ké toan vién chinh;
¢) C6 ngoai ngit trinh d§ B tr¢ [én (mét trong ndm thir tiéng: Anh, Phdp, Nga, Trung, D)
hodic mdt ngoai ngilt khac theo yéu cau cta vi tri lam viéc;
d) Co trinh d§ tin hoc vin phong (cic ky ning cta Microsolt Word, Microsolt Excel,
Internet) va sir dung thanh thao phan mém ké toan phuc vu cong tac chuyén mon;
d) Co thoi gian tbi thiéu & ngach ké toan vién 1a 09 nam;
e) Chu tri hodc tham gia dé an, dé tai, ‘cong trinh nghién ctru khoa hoc vé tai chinh ké toan
dugc ap dung c6 hi¢u qua trong thuc tién.
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